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Stellenausschreibung - Praktikum
bei der Gesellschaft der Freunde der Akademie der Kiinste

Die Gesellschaft der Freunde der Akademie der Kiinste, getragen von engagierten Unternehmen
und Privatpersonen, unterstiitzt die groRartigen Projekte der Akademie der Kiinste und steht ihr
als Netzwerk zur Seite. Die Akademie der Kiinste blickt auf eine mehr als 300-jahrige Geschichte
zuriick und ist zugleich eine der gegenwartigsten Kulturinstitutionen Deutschlands. Denn sie
vereint Uber 400 bedeutende zeitgendssische Kiinstler:innen aus aller Welt, die den Debatten
Leben verleihen. Die Kinstlervereinigung vereint sechs Sektionen (Bildende Kunst, Baukunst,
Musik, Literatur, Darstellende Kunst, Film- und Medienkunst) und tritt mit einem vielfaltigen
Programm an die Offentlichkeit.

Die Gesellschaft der Freunde der Akademie der Kiinste e.V. in Berlin sucht zur Unterstiitzung
ihrer Arbeit eine:n
Pflichtpraktikanten:in (w/m/d)
im Umfang von 24 bis 32 Wochenstunden
vom 11. Juli bis 11. Oktober 2024
Aufwandentschadigung: 300,- Euro/Monat

Zu lhren Aufgaben gehdren insbesondere:

- Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchfihrung der jahrlichen Jahresversammlung am
9. Oktober 2024 und des anschliefenden Kiinstlerischen Abends mit Kiinstlern der Akademie
der Kiinste

- Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung

- Anmeldemanagement, Mailing, Ricklauf

- Veranstaltungsorganisation

- Vorbereitung der Sitzungsunterlagen u.a.

- Pflege der Homepage

- Biroarbeiten (Telefon, Terminkoordination, Spendenbescheinigungen, Mailings, Ablage)

Wir erwarten:

- Erste Erfahrungen in Bliroorganisation, Veranstaltungsorganisation und Projektmanagement

- Gute Kenntnisse der Microsoft-Programme Word, Excel, Outlook, PowerPoint

- Sehr gutes schriftliches Ausdrucksvermogen

- Fahigkeit zu strukturiertem und selbststandigen Arbeiten und Teamfahigkeit

- Bescheinigung des Studienganges Uber ein erforderliches Pflichtpraktikum im Rahmen der
Ausbildung

Wir bieten:

- Einblicke in alle Prozesse des Veranstaltungsmanagements

- Einblicke in die Akademie der Kiinste und ihre Abteilungen

- Teilnahme an den Akademie-Veranstaltungen und -Ausstellungen

Wir freuen uns auf lhre Kurzbewerbung mit Bewerbungsunterlagen mit Anschreiben, Lebenslauf,
Zeugnissen sowie aktueller Immatrikulationsbescheinigung ausschlieflich per Mail an:
Gesellschaft der Freunde der Akademie der Kiinste e.V.

Geschaftsfiihrerin: Frau Corinna Hadeler: E-Mail Hadeler@adk.de

Gesellschaft der Freunde der Akademie der Kiinste e.V.,
Pariser Platz 4, 10117 Berlin

Tel. 030-20057-1507,

Fax. 030-20057-4507, www.adk.de/freundeskreis




